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前  言 
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危险化学品企业 秩序化管理导则 

1  范围 

本文件规定了危险化学品企业开展秩序化管理的基本要求。 

本文件适用于昆山市危险化学品企业的秩序化管理，其他企业可参照执行。 

2  规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文

件，仅该日期的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于

本文件。 

GB 2893  安全色 

GB/T 2893.5  图形符号 安全色和安全标志 第 5 部分：安全标志使用原则与要求 

GB 2894  安全标志及其使用导则 

GB 5768.2  道路交通标志和标线 第 2 部分：道路交通标志 

GB 5768.3  道路交通标志和标线 第 3 部分：道路交通标线 

GB 7231  工业管道的基本识别色、识别符号和安全标识 

GB 13495.1  消防安全标志 第 1 部分：标志 

GB 15603  危险化学品仓库储存通则 

GB 15630  消防安全标志设置要求 

GB/T 25894  疏散平面图  设计原则与要求 

GB 39800.1  个体防护装备配备规范 第 1 部分：总则 

GBZ 158  工作场所职业病危害警示标识 

GBZ/T 203  高毒物品作业岗位职业病危害告知规范 

AQ/T 9004  企业安全文化建设导则 

AQ/T 3034  化工过程安全管理导则 

DB32/T 3904  电动自行车停放充电场所消防技术规范 

DB32/T 3616  企业安全操作规程编制指南 

HJ 1276  危险废物识别标志设置技术规范 

3  术语和定义 

3.1 

秩序化管理  orderly management 

通过明确各项管理制度、岗位操作规程等标准化管理要素和安全标志、标识、标线、公告卡牌、

图片、警示用语、标语口号等目视化管理内容，促进企业厂区环境、作业区域、办公场所、建(构)筑

物、设备设施、作业环境、物品工具、人员行为等各环节井然有序，“三违”行为有效遏制，安全文

化氛围不断激发的一项安全管理活动。 

3.2 

危险化学品  hazardous chemicals 

是指具有毒害、腐蚀、爆炸、燃烧、助燃等性质，对人体、设施、环境具有危害的剧毒化学品和
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其他化学品。 

3.3 

安全阵地  safe position 

用于提升企业安全文化，展示企业安全理念、目标方针、安全承诺等内容的区域。 

3.4 

二道门  the second gate 

设置在非防爆区域可有效隔离企业生产区域与办公、生活区域，有效管控出入生产区域人员和车

辆的门禁管理系统。 

3.5 

人车分流 separation of people and vehicles  

为使人车互不干扰、避免碰撞，采用物理方式或标识标线在厂区道路上将人流与车流分隔，各行

其道的管理方式。 

4  管理要求 

4.1  安全阵地 

4.1.1  安全承诺公告 

企业应在公司主入口明显位置设置安全承诺公告牌（示例见附录 A），包括但不限于以下内容： 

a）企业状态：主要公告公司当天生产运行状态和可能引发安全风险的主要活动，如共有几套生产

装置，其中几套运行，几套停产；厂区内是否存在特殊作业及种类、起数；是否存在检维修及交叉作

业和承包商作业；是否处于开停车、试生产阶段等。 

b）安全承诺：在全面安全风险研判基础上，落实相关安全风险管控措施，由企业主要负责人承诺

当日所有装置、罐区是否处于安全运行状态，安全风险是否得到有效管控，季节性安全方面需要落实

的内容，落实重大危险源安全包保责任的相关内容等。 

c）告示牌：告示企业安全生产天数、当日值班情况等信息。 

4.1.2  安全展示 

4.1.2.1  企业应在大门入口处设置入厂须知告知牌（示例见附录 B），内容应至少包括人员进入

要求、车辆进入注意事项等。 

4.1.2.2  在二道门周边设置展示板，按顺序展示企业简介、安全管理网络图、进入二道门须知告

知牌、较大以上风险公告栏等内容。展示板根据场地大小，可组合设置，也可单独设置。展板内容至

少包括： 

a）企业简介：应体现企业名称、经营范围、企业规模、人员数量、主要产品等信息。 

b）安全组织结构图：应体现公司安全管理决策机构和组织上下层级关系及安全管理机构在组织中

的地位。 

c）进入二道门须知告知牌：设置内容应包含二道门内存在的较大以上风险名称和位置、进入二道

门的注意事项等。告知牌设置在二道门入口处。 

d）较大以上风险公告栏（示例见附录 C）：公示栏主要包括较大以上安全风险名称、岗位、所处

位置、风险等级、事故类型及其后果、管控责任部门、应急救援、火警、监督举报电话等内容。 

4.1.3  应急处置一张图 
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企业应在大门入口处或二道门外设置应急处置一张图（示例见附录 D），应急处置一张图应以安

全风险四色分布图为基础，并主要包括以下信息： 

a）企业所有建（构）筑物名称，涉及主要危险化学品名称及数量； 

b）消防设施、气防站、消防控制室、应急柜等应急装备、物资存放位置，并加图例； 

c）企业厂区出入口、二道门及应急疏散集中点位置； 

d）企业区域方位标志及风玫瑰图，位于图右上角； 

e）应急指挥场所位置； 

f）企业简介、主要负责人、安全总监和相关应急处置人员联系方式等； 

g）消防通道净宽及净高； 

h）关键装置、罐区、仓库、装卸区的危险化学品物料名称、最大存储量、理化性质、灭火方法、

危化品发生泄漏后初始隔离距离、采用的灭火剂及禁忌物料； 

i）其他必须标明的相关事项。 

4.2  厂区环境 

4.2.1  厂区环境应清洁，外墙平整美观，窗户玻璃明亮，物品摆放整齐，快递物品应在指定区域

存放。 

4.2.2  厂区无裸露空地，闲置裸露空地及时绿化或硬化。 

4.2.3  厂区绿化定期修剪，保持绿化美观、齐整。 

4.2.4  机动车应停放在定位线内，车头向外，整齐有序。电动自行车统一停放在厂区电动自行车

停放充电场所，电动自行车停放充电场所应符合 DB32/T 3904 的要求。 

4.2.5  工具需在划定区域内统一存放，设置标识牌，分类摆放，工具及所在区域应整齐、干净、

无异味。 

4.3  办公场所 

4.3.1  办公场所应保持清洁，物品有序摆放，指定人员每天打扫清理。 

4.3.2  办公桌面应定期整理，文件、文具，电脑等办公用品应摆放整齐，桌面无明显灰尘。 

4.3.3  所有文件资料应分类存放，定期存档。使用后的文件应及时放回文件柜，不随意乱放。 

4.4  作业区域  

4.4.1  生产车间 

4.4.1.1  车间入口处（或建筑外显著位置）设置车间告知栏，内容至少包括生产车间名称、主要

物料信息、主要装置名称、主要工艺名称、应急处置措施、车间责任人等。 

4.4.1.2  车间不同功能区（如装置区、成品区、原料区、待入库区、不良品区等）应按照生产流

程和作业特点进行合理布局，各功能区地面应划设明显标线，区分不同区域。 

4.4.1.3  车间内设备设施应张贴明显标志，内容应包括但不限于以下方面： 

a）开停车状态； 

b）设备位号； 

c）责任人； 

d）操作人； 

e）设备维护周期等信息。 

4.4.1.4  生产现场各岗位应能及时获取安全操作规程，安全操作规程应符合 DB32/T 3616 的规定。

内容应包括但不限于以下方面： 

a）总则； 

b）作业范围； 
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c）岗位存在的主要危险有害因素； 

d）作业前准备，如作业环境安全检查、相关设备状态检查、作业人员要求、个体防护用品配备要

求等； 

e）正常作业操作方法；例如，正常作业安全操作方法、设备检维修、开停车和交接班等； 

f）异常现象处理方法； 

g）应急处置； 

h）持续更新要求。 

4.4.1.4  车间安全标志设置应符合 4.5.4 中的相关要求。 

4.4.1.5  设备操作按钮应标注其使用功能的中文标志。 

4.4.2  仓库 

4.4.2.1  仓库入口处设仓库风险告知栏（示例见附录 E），内容包括建筑物信息、存放品种、主

要理化性质、存放数量、应急措施、责任人员等。 

4.4.2.2  储存危险化学品场所应有明显名称标识。同一区域储存两种及以上不同类别危险化学品

时，应按最高类别危险化学品的危险特性设置标识。 

4.4.2.3  仓库内宜设置货物进出通道和人员巡查通道，通道两边、两行货物之间地面应划设明显

标线。 

4.4.2.4  仓库安全警示标志设置应符合 GB 2894 的要求。 

4.4.2.5  仓库内所有货物应当分类、分垛储存，配有“一书一签”。货架间划线注明，保持间距，

设置限高标识。每垛占地面积不宜大于 100m2，垛与垛间距不小于 1m，垛与墙间距不小于 0.5m，垛与

梁、柱间距不小于 0.3m，跺与灯距不小于 0.5m，堆码应符合包装标志要求,包装无堆码标志的危险化

学品堆码高度应不超过 3m（不含托盘等的高度）,主要通道宽度不小于 2m。 

4.4.2.6  仓库内储存的危险化学品要求摆放整齐。除 200L 及以上的钢桶、气体钢瓶外，其他包

装的危险化学品不应直接与地面接触，应放在垫板上，垫板高度不小于 0.1m，且垫板材质不得与所放

物料存在禁忌。 

4.4.2.7  现场放置物料库存卡（示例见附录 F），进出货物时应及时在库存卡上登记，保持货、

卡一致。 

4.4.2.8  仓库内不得有漏雨发霉现象，疏散通道宽度宜大于等于 1.4m，并采用不同颜色进行区

分。 

4.4.2.9  危险化学品包装容器应当牢固、密封，发现破损、残缺，变形和物品变质、挥发等情况

时，应当及时进行安全处理，严防跑、冒、滴、漏。 

4.4.2.10  库区消防车道、仓库安全出口、疏散楼梯、消防通道，严禁堆放物品。消防安全标志

应符合 GB 13495.1 的规定。 

4.4.2.11  仓库内货架应设立警示标识显示其额定荷载，货架通道或作业区域内应确保没有障碍

物。 

4.4.3  罐区 

4.4.3.1  罐区（罐体）周围应设置防泄漏围堰，围堰内地面做好防渗漏保护，围堰内要保证物料

泄漏时最大单罐容积量。 

4.4.3.2  储罐上要设置高（低）液位报警，高（低）液位报警的设定高度不应高于（低于）储罐

的设计储存高（低）液位。 

4.4.3.3  罐区的泵体应设置在围堰外，并与设备基础地面可靠连接并接地，接地电阻应符合要求。 

4.4.3.4  罐区出入口处应设置罐区管理规定，张贴进入罐区安全需知告知牌（示例见附录 G），

包括注意事项、个体防护用品穿戴、警示标识等内容。 
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4.4.3.5  罐体外壁应张贴或喷涂醒目清晰标志，标明罐体编号、储存物质、罐体容积。 

4.4.4  室外堆场 

室外堆场物品一律划线分类、分组和分堆（垛）定位摆放并设置限高标识。堆垛与堆垛之间的防

火间距不应小于 4m，组与组之间防火间距不应小于堆垛高度的 2 倍，且不应小于 10m。 

4.4.5  装卸区 

4.4.5.1  槽车装卸应明确区域，现场张贴装卸作业安全操作规程、检查确认表及装卸状态告知牌

（示例见附录 H），告知牌中写明停车位置及要求、个体防护用品穿戴等信息。 

4.4.5.2  槽车装卸应有专门的装卸地点，装卸地点不应占用应急消防通道。 

4.4.5.3  装卸区应设置行车路线、限速、警告标志，安全防护装置、安全检测装置等。 

4.4.6  危废库 

4.4.6.1  危险废物的贮存设施应根据危险废物的形态、物理化学性质、包装形式和污染物迁移途

径，采取必要的防风、防晒、防雨、防漏、防渗、防腐以及其他环境污染防治措施，不应露天堆放危

险废物。 

4.4.6.2  贮存设施或场所、容器和包装物应按 HJ 1276 要求设置危险废物贮存设施或场所标志、

危险废物贮存分区标志和危险废物标签等危险废物识别标志。 

4.4.6.3 危险废物的贮存场所应参照《危险化学品安全管理条例》，现场设置监测监控报警设施，

做好防火防爆、应急泄漏收集等安全措施。 

4.5  标识标线 

4.5.1  人车分流 

企业内应实行人车分流，人行步道宜设置天蓝色，主次干道标志、标识明确、醒目。人行步道宽

度不应小于 0.9m，道路两侧任何建（构）筑物及工程管架不得挤占人行道。 

4.5.2  二道门 

二道门车辆闸门应着黄色警示色，人行挡栏处需定期清洁。 

4.5.3  厂区道路 

4.5.3.1  厂区道路应硬化，平整无破损，道路地面不应有明显裸露泥土，无明显积尘，不应积水；

应定期洒水清扫，两侧路牙着黑黄相间色。 

4.5.3.2  厂区机动车行驶道路、停车场等区域应设置交通标志、标线。标志设置应符合 GB 

5768.2 的要求。标线设置应符合 GB 5768.3 的要求。 

4.5.3.3  室外消火栓、消防水泵接合器两侧沿道路方向各 5m 范围内禁止停放机动车，并应在明

显位置设置警示标志。 

4.5.3.4  厂区消防车道坡度不宜大于 8%，设置道路限高、严禁占用等标识。消防车通道出入口

路面，按照消防车道净宽施划禁停标线（示例见附录 I），消防车通道沿途每隔 20m 在路面中央施划

黄色方框线，方框内沿行车方向标注内容为“消防车道 禁止占用”警示字样环形通道，画出转弯半径。 

4.5.4  安全标志 

4.5.4.1  在有安全风险的岗位或进出口醒目的位置按照从左到右、从上到下的顺序依次张贴醒目

的警告、禁止、指令和提示标志。 

4.5.4.2  存在或者产生职业病危害的工作场所、作业岗位、设备、设施，应按照 GBZ 158 的要
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求，在醒目位置设置图形、警示线、警示语句等警示标识和中文警示说明，警示说明应当载明可能产

生职业病危害的种类、后果、预防和应急处置措施等内容。 

4.5.4.3  存在或者产生高毒物品的作业岗位，应当按照要求，在醒目位置设置高毒物品告知卡，

告知卡应当载明高毒物品的名称、理化特性、健康危害、防护措施及应急处理等告知内容与警示标识。 

4.5.4.4  安全标志设置应符合 GB 2894 和 GB 2893 的要求。 

4.5.4.5  安全标志的使用、安全观察距离应符合 GB/T 2893.5 的要求。 

4.5.5  建（构）筑物标识 

4.5.5.1  建筑外墙不应有脱皮、发霉等现象，室外设备设施应保持清洁，建（构）筑物面朝主干

道方向应有明确的身份标识，所有房间大门及疏散出口应张贴功能标识，外窗清洁。 

4.5.5.2  建（构）筑物外墙宜采用体现企业主题色彩的颜色装饰，张贴展现企业安全文化的标语、

口号。 

4.5.6 设备管道标识 

4.5.6.1  设备设施管道采用色差化管理，管道识别色、识别符号和安全标识设置应符合 GB 7231

的要求。 

4.5.6.2  楼梯扶手、围栏、道路两侧的踢脚线应涂明显色差的标识线，如黄色、黑黄相交线，白

色、黄色相交线等。 

4.5.7  风向标 

应在产生有毒有害区域建（构）筑物高处设置风向标，位置、数量满足厂区室外任何位置均能看

到的要求。 

4.5.8  紧急集合点 

应在易于识别、宽阔地带设立两个或多个紧急集合点，集合点应靠近疏散出口，周围设置明显指

示标识和集合点标识。 

4.6  告知卡牌 

告知卡牌内容应简明扼要，突出关键内容，醒目清晰，字数不宜过多。 

4.6.1  安全风险告知 

4.6.1.1  企业应开展安全风险辨识，构成较大以上风险的，应在生产场所入口处或醒目位置设置

较大以上风险公告栏，并符合 4.1.2.2 中的相关要求。 

4.6.1.2  构成重大风险的，应在重大安全风险区域醒目位置设置重大风险警示牌（示例见附录

J），标明岗位名称、风险等级、管控责任部门、管控责任人、联系方式、事故类型、应急措施等内容。 

4.6.2  重大危险源告知 

4.6.2.1  重大危险源应设定极限点线位置（影响范围）。 

4.6.2.2  应当在重大危险源区域醒目位置设立重大危险源安全包保责任制公示牌（示例见附录

K），写明重大危险源的主要负责人、技术负责人、操作负责人姓名、对应的安全包保职责及联系方

式，接受员工监督。 

4.6.2.3  企业应向社会承诺公告重大危险源安全风险管控情况。 

4.6.2.4  企业应在重大危险源区域设立重大危险源巡点牌（示例见附录 L），标明重大危险源名

称、区域位置、巡检要求、巡检内容等。 
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4.6.2.5  在重大危险源区域设置工作指示牌（示例见附录 M），标明操作流程并附带操作流程

图，注意事项，个体防护要求等内容。 

4.7  从业人员 

4.7.1  企业应树立良好形象，提升员工精神面貌。员工应举止文明、行为规范。 

4.7.2  员工工作时应统一穿着工作服。衣着整齐，干净得体，佩戴工作牌。 

4.7.3  生产一线员工或进入生产区域其他人员按要求佩戴个体防护用品，特种作业人员应佩戴特

殊防护用品。个体防护用品配备应符合 GB 39800.1 的要求。安全总监、安全员应佩戴袖标等明显区

别身份的标识。 

4.7.4  倡导所有员工在工作时间内使用普通话，提倡文明礼貌，现场作业严禁使用侮辱性字眼，

不讲脏话，在工作及管理活动中严禁有地方观念或省籍区分。 

4.7.5  工作时间内员工应严格遵守企业管理制度，服从企业安排，严禁做与工作无关的事，严格

遵守岗位安全操作规程，严禁擅自离岗。 

4.7.6  企业除指定吸烟区外，其余场所禁止吸烟。指定吸烟区内吸烟人员应自觉维护吸烟区清洁

卫生，不长时间逗留，注意消防安全，不乱扔烟头。 

4.7.7  员工应自觉遵守企业卫生规定，生产区域不存放个人物品，生产的废弃物应及时按规定处

理，不随意丢弃或堆积，每日清扫所在工作区域，保持工作环境整洁。 

4.7.8  员工应养成良好工作习惯，个人工作区域内，物品堆放整齐、摆放有序。 

4.7.9  外来人员应有身份标识，如穿戴马甲、不同颜色工作帽等。 

4.8  文件资料 

4.8.1  安全管理制度和安全操作规程 

4.8.1.1  企业根据自身实际编制安全管理制度和安全操作规程。 

4.8.1.2  安全操作规程包括设备设施操作规程和岗位操作规程，内容应符合AQ/T 3034和DB32/T 

3616 的要求。 

4.8.1.3  安全管理制度和安全操作规程由编制、审核、批准人签名后发布，明确发布实施日期。 

4.8.1.4  安全管理制度和安全操作规程应发放至相关岗位，并同步上传至信息化平台。 

4.8.1.5  定期组织相关管理人员、技术人员、操作人员和工会代表对安全管理制度和安全操作规

程进行评审和修订。 

4.8.2  记录台账 

4.8.2.1  企业应建立与安全生产相关的各类记录台账，并传至信息化平台，同类型记录可合并

（企业台账中的内容包括但不限于本附录 N 中所示例台账中的内容）。 

4.8.2.2  从业人员台账应包括但不限于以下类别： 

a）安全生产组织记录； 

b）从业人员管理记录； 

c）挂钩班组领导管理记录； 

d）班组管理记录； 

e）特种作业人员及特种设备作业人员管理记录； 

f）危险化学品运输驾驶人员、押运人员管理记录； 

g）承包商管理记录。 

4.8.2.3  设备设施台账应包括但不限于以下类别： 

a）生产设备记录； 

b）安全设施、附件记录； 
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c）安全监控报警设施记录； 

d）监视和测量设备记录； 

e）特种设备记录； 

f）应急救援设备、器材、物资和急救药品记录； 

g）工艺报警、可燃有毒气体报警分级、分类记录； 

h）安全报警、联锁管理记录。 

4.8.2.4  作业活动台账应包括但不限于以下类别： 

a）安全教育培训记录； 

b）安全生产会议记录； 

c）安全生产奖惩记录； 

d）班组安全活动记录； 

e）安全检查记录（包括专家）； 

f）事故隐患治理记录； 

g）生产安全事故事件记录。 

4.8.2.5  个体防护用品台账应包括但不限于以下类别： 

a）职业危害防护设施记录； 

b）个体防护用品记录。 

4.8.2.6  老旧装置台账应包括但不限于以下类别： 

a）老旧装置常压（低温）储罐记录； 

b）老旧装置压力管道记录； 

c）老旧装置压力容器记录。 

4.8.2.7  其他台账包括但不限于以下类别： 

a）关键装置、重点部位管理记录； 

b）变更记录； 

c）化学品出入库记录； 

d）安全生产费用记录； 

e）警示标志和告知牌管理记录。 

4.8.2.8  企业建立清单包括但不限于以下类别： 

a）法律法规、标准规范及政府其他有关要求的清单； 

b）安全生产信息目录清单； 

c）管理制度目录清单； 

d）操作规程目录清单； 

e）作业活动清单和设备设施清单； 

f）安全风险管控清单； 

g）不可接受安全风险清单； 

h）高后果风险清单； 

i）不安全行为清单； 

j）重大危险源企业三类安全包保责任人隐患排查任务清单； 

k）重大危险源企业“三清单”（风险清单、管控清单、责任清单）； 

l）从业人员岗位标准。 

4.8.3  上墙管理 

相关岗位上墙公示应突出重点、简单清晰、便于执行，内容应包括但不限于以下方面： 

a）风险告知和管控措施； 
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b）作业指导书； 

c）工艺卡片； 

d）个体防护用品佩戴示例； 

e）特殊作业保命十条； 

f）化学品反应矩阵； 

g）化学品与材质相容性矩阵； 

h）“建立标准岗、干标准事、交标准班”的具体内容； 

i）车间班组“一清二查三到位”工作要求。 

4.8.4  应急交底箱 

4.8.4.1  企业应在门卫值班室、中控室等位置设置应急交底箱，可优先设置在门卫值班室。 

4.8.4.2  应急交底箱外观应使用红色色系，标识醒目，具有防水、防潮功能，箱体侧面喷涂“应

急交底箱”标识。 

4.8.4.3  箱内资料包括但不限于以下方面： 

a）箱内材料目录清单； 

b）应急处置一张图； 

c）应急组织架构图及联系方式； 

d）生产安全事故预案； 

e）应急疏散总平面图； 

f）应急物资储备图（表）； 

g）二道门门禁卡； 

h）安全现状评价报告； 

i）风机房、水泵房、应急物资储备库等相关库室钥匙。 
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附 录 A  

（资料性） 

安全承诺公告牌 

安全承诺公告牌（示例）见图 A.1。 

 

注：关于安全承诺公告牌制作的说明： 

1）宜采用显示屏显示内容，显示屏尺寸宜设置为 150cm×120cm； 

2）字体宜使用黑体。 

图 A.1  安全承诺公示牌 
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附 录 B  

（资料性） 

入厂须知告知牌 

入厂须知告知牌（示例）见图 B.1。 

 

注：关于入厂须知告知牌制作的说明： 

1）标识材质宜使用防雨防晒材料； 

2）尺寸宜设置为 150cm×120cm； 

3）标题字体宜使用黑体体，内容字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色。 

图 B.1  入厂须知告知牌 
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附 录 C  

（资料性） 

较大以上风险公告栏 

较大以上风险公告栏（示例）见图 C.1。 

 

注：关于较大以上风险公告栏制作的说明： 

1）标识材质宜使用防雨防晒材料； 

2）尺寸宜设置为 150cm×120cm； 

3）标题字体宜使用黑体，内容字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色。 

图 C.1  较大以上风险公告栏（示例） 
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附 录 D  

（资料性） 

应急处置一张图 

应急处置一张图（示例）见图 D.1。 

 

注：关于应急处置一张图制作的说明： 

1）标识材质宜使用防雨防晒材料； 

2）尺寸宜设置为 150cm×120cm； 

3）标题字体宜使用黑体，图释字体宜使用宋体，图例字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色； 

5）图例样式可参照 GB 2894 设置。 

图 D.1  应急处置一张图 
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附 录 E  

（资料性） 

仓库风险告知栏 

仓库风险告知栏（示例）见图 E.1。 

 

注：关于仓库风险告知栏制作的说明： 

1）标识材质宜使用防雨防晒材料； 

2）告知栏尺寸宜设置为 150cm×120cm，分区尺寸宜设置为 120cm×90cm； 

3）标题字体宜使用黑体，内容字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色。 

图 E.1  仓库风险告知栏 
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仓库风险告知栏（示例）见图 E.2。 

 

注：关于仓库风险告知栏制作的说明： 

1）标识材质宜使用防雨防晒材料； 

2）告知栏尺寸宜设置为 150cm×120cm，分区尺寸宜设置为 120cm×90cm； 

3）标题字体宜使用黑体，内容字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色。 

图 E.2  仓库入口处安全风险告知栏 
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附 录 F  

（资料性） 

物料库存卡 

物料库存卡（示例）见图 F.1。 

 
注：关于物料库存卡制作的说明： 

1）标识材质宜使用防雨防晒材料； 

2）告知栏尺寸宜设置为 150cm×120cm； 

3）标题字体宜使用黑体，内容字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色。 

图 F.1  物料库存卡 
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附 录 G  

（资料性） 

进入罐区安全需知告知牌 

进入罐区安全需知告知牌（示例）见图 G.1。 

 
注：关于进入罐区安全需知告知牌制作的说明： 

1）标识材质宜使用防雨防晒； 

2）尺寸宜设置为 150cm×120m； 

3）标题字体宜使黑体，内容字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色。 

图 G.1  进入罐区安全需知告知牌 
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附 录 H  

（资料性） 

装卸状态告知牌 

装卸状态告知牌（示例）见图 H.1。 

 

 

注：关于装卸状态告知牌制作的说明： 

1）标识材质宜使用防水防晒材料； 

2）告知栏尺寸宜设置为 150cm×120cm； 

3）标题字体宜使用黑体，内容字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色。 

图 H.1  装卸状态告知牌 
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附 录 I  

（资料性） 

消防通道禁停标线标牌 

消防通道禁停标线（示例）见图 I.1。 

 
注：关于消防车通道禁停标线施划的说明： 

1）消防车通道禁停标线为黄色网状实线，外边框线宽 20cm，内部网格线宽 10cm，内部网格线与外边框

夹角 45°，标线中央位置沿行车防线标注内容为“消防车道 禁止占用”警示字样； 

2）禁停标线尺寸不小于 200cm×150cm（可按 4:3 比例加大标志尺寸）。 

图 I.1  消防通道禁停标线 
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消防通道禁停标线内“消防通道 禁止占用”地面警示用语（示例）见图 I.2。 

 

注：消防通道禁停标线内“消防通道 禁止占用”（示例）的说明： 

1）消防车通道禁停标线为黄色网状实线，外边框线宽 20cm，内部网格线宽 10cm，内部网格线与外边框

夹角 45°，标线中央位置沿行车防线标注内容为“消防车道 禁止占用”警示字样； 

2）禁停标线尺寸不小于 200cm×150cm（可按 4:3 比例加大标志尺寸）。 

图 I.2  “消防通道 禁止占用”地面警示用语 
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消防通道“消防通道 禁止占用”标牌（示例）见图 I.3。 

 

注：关于消防通道“消防通道 禁止占用”标牌的说明： 

1）消防车通道禁停标线为黄色网状实线，外边框线宽 20cm，内部网格线宽 10cm，内部网格线与外边框

夹角 45°，标线中央位置沿行车防线标注内容为“消防车道 禁止占用”警示字样； 

2）禁停标线尺寸不小于 200cm×150cm（可按 4:3 比例加大标志尺寸）。 

图 I.3  “消防通道 禁止占用”标牌 

 

  



T/ KSAQXH 0001—2024 

22 

附 录 J  

（资料性） 

重大风险警示牌 

重大风险警示牌（示例）见图 J.1。 

 

注：关于重大风险警示牌制作的说明： 

1）标识材质宜使用防水防晒材料； 

2）尺寸宜设置为 150cm×120cm； 

3）标题字体宜使用黑体，内容字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色。 

图 J.1  重大风险警示牌 
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附 录 K  

（资料性） 

重大危险源安全包保责任制公示牌 

重大危险源安全包保责任制公示牌（示例）见图 K.1。 

 

注：关于重大危险源安全包保责任制公示牌制作的说明： 

1）标识材质宜使用防水防晒； 

2）尺寸宜设置为 100cm×80cm； 

3）标题字体宜使用黑体，内容字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色。 

图 K.1  重大危险源安全包保责任制公示牌 
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附 录 L  

（资料性） 

重大危险源巡点牌 

重大危险源巡点牌（示例）见图 L.1。 

 

注：关于重大危险源巡点牌制作的说明： 

1）标识材质宜使用 XXXX； 

2）巡点牌尺寸宜设置为 160cm×80cm，二维码尺寸宜设置为 20cm×20cm； 

3）标题字体宜使用黑体，内容字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色。 

图 L.1  重大危险源巡点牌 
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附 录 M  

（资料性） 

重大危险工作指示牌 

重大危险工作指示牌（示例）见图 M.1。 

 

注：关于重大危险源工作指示牌制作的说明： 

1）标识材质宜使用防水防晒材料； 

2）尺寸宜设置为 160cm×80cm； 

3）标题字体宜使用黑体，内容字体宜使用宋体； 

4）背景颜色宜设置为白色，文字颜色宜设置为黑色。 

图 M.1  重大危险工作指示牌 
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附 录 N  

（资料性） 

安全记录台账 

安全教育培训记录表示例见表 N.1。 

表 N.1  安全教育培训记录表 

主办单位 培训班名称 
实际 

开班日期 
培训内容 

实际 

培训学时 

计划培训 

人数 

实际培训 

人数 

合格

人数 

不合格 

人数 

培训 

教师 

培训 

形式 

资金投入 

（万元） 

            

            

            

            

            

            

            

            

XXXXXX 有限公司 
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安全生产会议记录表示例见表 N.2。 

表 N.2  安全生产会议记录表 

会议名称  

会议日期  会议类别  

会议地点  召集单位  

主持人  记录人  

参加人数  与会单位  

会议内容： 

处理结果： 

附件：会议签到、会议通知、现场照片、视频等。 

XXXXXX 有限公司 
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安全检查表示例见表 N.3。 

表 N.3  安全检查表 

受检单位：                                                                       组织单位：                                                                            检查日期：  

序号 车间场所 隐患问题 法规标准依据 
隐患类别 

一般隐患 重大隐患 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

检查人： 

XXXXXX 有限公司 
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安全生产奖记录表示例见表 N.4。 

表 N.4  安全生产奖惩记录表 

序号 
考核项目 

或内容 

被考核 

单位或个人 
主要事迹 存在问题 考核意见 考核结果 奖惩情况 考核部门 审批部门 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

XXXXXX 有限公司 
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安全生产组织人员表示例见表 N.5。 

表 N.5  安全生产组织人员表 

序号 姓名 职务 岗位 学历 专业 资格证书 有效期 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

XXXXXX 有限公司 
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班组安全活动记录示例见表 N.6。 

表 N.6  班组安全活动记录 

 

 

XXXXXX 公司班组安全活动记录本 
 

 

 

 

企 业 名 称： 

 

基层单位名称： 

 

班 组 名 称： 

 

 

 

 

 

 

启用时间：      年 
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活动时间 月    日    时    分至    时    分（至少 1 小时） 

活动形式 □安全培训      □风险评估      □隐患排查      □应急演练      □其他 

班长   记录人    

活动记录： 

班组应到      人，实到      人，请假      人 

请假人员姓名： 

挂钩领导签名  

班组人员签名 

    

    

    

请假人员补活动时间及本人签字； 

 

本人于      年     月   日已补活动，              签名： 

安全管理人员每月对班组活动记录的检查意见； 

 
 
 

签名：                      检查时间：          年          月      日 

注： 

1.活动时间：每月不少于 2 次，每次时间不少于 1 小时。 

2.安全活动要求： 

（1）班组安全活动由班长主持。严格考勤制度，不得无故缺席，不能参加者必须履行请假手续。 

（2）班组安全活动要防止流于形式和走过场；活动要做到有组织、有计划、有内容、有记录。 

（3）领导参加挂钩班组安全活动频次：企业负责人每 季度至少参加 1 次班组安全活动，基层单位

负责人及其管理 人员每月至少参加 2 次班组安全活动，并在班组安全活动记录上签字。 

3.安全活动记录： 

（1）记录人员要在班组安全活动记录本上记录参加活 动人员的发言内容。安全活动结束后，参加

活动的所有人员 应在记录本上签名，记录人要填写请假人员姓名。请假人员上班后，由班长组织对

其补充缺失的活动内容并做好记录。 

（2）基层单位安全管理人员每月对班组安全活动记录进行检查、点评并签字。 

XXXXXX 有限公司  
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班组成员一览表示例见表 N.7。 

表 N.7  班组成员一览表 

序号 姓名 备注 序号 姓名 备注 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

XXXXXX 有限公司 
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挂钩班组领导一览表示例见表 N.8。 

表 N.8  挂钩班组领导一览表 

序号 姓名 单位名称 职务 备注 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

XXXXXX 有限公司 
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生产安全事故事件台账示例见表 N.9。 

表 N.9  生产安全事故事件台账 

序号 事故事件名称 发生时间 发生单位 事故概况 
人员 

伤亡 
直接经济损失 

事故 

级别 
调查处理结果 

事故 

整改情况 

          

          

          

          

          

XXXXXX 有限公司 
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隐患治理统计表示例见表 N.10。 

表 N.10  隐患治理统计表 

序号 隐患问题 
隐患 

问题来源 
所属单位 

整改 

责任人 
整改措施 计划整改时间 

整改 

资金 

防范 

措施 

实际完 

成时间 

完成整 

改情况 

验收 

时间 

验收 

意见 
验收人 

              

              

              

              

              

              

              

              

XXXXXX 有限公司 
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